
(Tarih Giriniz)



Sayın … Bey/ Hanım,
VEYA
Değerli Yetkili/İlgili,


Şirketinizin ……….. üzerinde yayınlanan (pozisyonu nereden duyduğunuzu yazın)  ….. pozisyonu (pozisyon bilgisi ekleyin) için değerlendirilmek üzere ekte CV’mi bulabilirsiniz. 

İstinye Üniversitesi’nde bölümünüzü ve kaçıncı sınıf olduğunuzu ekleyin öğrencisiyim.
(1 veya 2 paragrafta aşağıdaki sorulara cevaplar verebilirsiniz:
· Pozisyonun gerektirdiği geçmiş deneyimleriniz / yetkinlikleriniz / becerileriniz neler?
· Neden bu pozisyon için uygunsunuz? Pozisyona uygun özelliklerinizden bahsedin ve mümkünse bunları örneklendirin. 
· Bu pozisyon / kurum için sunabilecekleriniz neler? Başarılarınızdan bahsedebilirsiniz.
· Başvuru yaptığınız şirket / kurum ve pozisyonla neden ilgileniyorsunuz? Neden bu sektörde /departmanda veya bu şirkette çalışmak istiyorsunuz? Sizi bu işle ilgili heyecanlandıran ne?
· Şirketle ilgili sahip olduğunuz bilgiler varsa ekleyin.
· Genel başvuru yapıyorsanız, kariyer beklentinizi açıklayın.)

[bookmark: _GoBack]Aldığım eğitim ve sahip olduğum yetkinliklerle bu pozisyon için uygun bir aday olduğuma inanıyorum. (Şirketin/kurumun adını yazın)’ın bir parçası olmayı çok isterim. Başvurumu ve kuruma nasıl katkıda bulunabileceğimi daha detaylı bir şekilde karşılıklı görüşme fırsatını umutla bekliyorum. 

İlginiz ve zamanınız için teşekkür ederim. 

Saygılarımla,

Ad Soyad
Adres
Telefon
e-posta adresi





